Regulamin obstugi uzytkownikéw w szatni Biblioteki Pt (B22)
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Przepisy ogdlne
Szatnia dostepna jest dla 0séb przebywajgcych w budynku Biblioteki Pt (B22).
Pracownik ochrony zobowigzany jest przyjac okrycie od uzytkownika i wyda¢ numerek.
Obowigzkiem uzytkownika jest odbiér numerka za oddane okrycie. W przypadku
niedopetnienia tego obowigzku Biblioteka Pt nie ponosi odpowiedzialnosci za
pozostawione okrycie.
W szatni, na prosbe i wytagczng odpowiedzialnos¢ uzytkownika, moga byé przechowywane
torby/plecaki, ktore nie mieszczg sie w szafkach depozytowych.
Korzystanie z szatni jest bezptatne.
Biblioteka zapewnia osobom z niepetnosprawnoscia pomoc w korzystaniu z szatni.
Pracownik ochrony ma obowigzek sprawdzaé codziennie po zamknieciu Biblioteki Pt, czy
wszystkie numerki znajdujg sie na swoich miejscach jak réwniez, czy nie pozostaty
nieodebrane okrycia.
Zabroniony jest wstep do szatni osobom nieupowaznionym. Zakaz nie dotyczy
kierownictwa firmy ochroniarskiej i Biblioteki P£ oraz upowaznionych oséb ze stuzb
technicznych. Pracownik ochrony obowigzany jest im towarzyszyé.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy

Kodeksu cywilnego, w szczegdlnosci dotyczgce umowy przechowania.

Procedura postepowania w przypadku zagubienia numerka przez

uzytkownika

W przypadku zgtoszenia zagubienia numerka pracownik ochrony kieruje uzytkownika do
dyzurujacego bibliotekarza celem wypetnienia , Protokotu zgtoszenia zagubienia numerka
z szatni Biblioteki Pt” (zat. 1).

Biblioteka Pt nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci za nieodnalezione okrycie, gdy
uzytkownik zagubi numerek.

Uzytkownik zobowigzany jest wptaci¢ naleznos¢ za zagubienie numerka w wysokosci
przewidzianej w zatgczniku 1 do ,,Regulaminu udostepniania zbioréw i ustug w Bibliotece

Politechniki tédzkiej”.
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Wydanie okrycia mozliwe jest na podstawie opinii komisji w dniu zagubienia numerka — po
zamknieciu biblioteki lub w kolejne dni w biurze BPt, gdzie okrycie pozostaje
zabezpieczone jako , Odziez w depozycie biura BPL”.

Po zamknieciu biblioteki komisja sktadajaca sie z trzech osdb (pracownicy biblioteki

i ochrony) poréwnuje opis okrycia sporzadzony przez uzytkownika w protokole, ze stanem
rzeczywistym w szatni i uzupetnia protokét o stosowne orzeczenie.

W przypadku zgodnosci opisow okrycia uzytkownika i komisji, uzytkownik niezwtocznie
powiadamiany jest o mozliwosci jego odbioru.

Uzytkownik zobowigzany jest sprawdzi¢, czy okazane okrycie nalezy do niego

i w przypadku akceptacji pokwitowac jego odbidr.

Jesli uzytkownik nie odebrat numerka z szatni (po pozostawieniu okrycia), stosuje sie
procedure postepowania w przypadku zagubienia numerka przez uzytkownika, nie pobiera

sie jednak optaty za zagubiony numerek.

Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia braku okrycia lub
zamiany okrycia na wieszaku w szatni Biblioteki Pt, do ktorego uzytkownik

ma numerek.

W przypadku stwierdzenia braku okrycia lub zamiany okrycia na wieszaku, do ktérego
uzytkownik ma numerek pracownik ochrony kieruje uzytkownika do dyzurujgcego
bibliotekarza celem wypetnienia ,Protokotu zgtoszenia braku okrycia w szatni Biblioteki PL”
(zat. 2).

W przypadku braku okrycia, pracownik ochrony zobowigzany jest zwrdci¢ numerek
uzytkownikowi.

Potwierdzenie braku okrycia lub zamiany okrycia mozliwe jest po zamknieciu Biblioteki Pt
przez komisje sktadajgca sie z trzech oséb (pracownicy biblioteki i ochrony).

W przypadku zamiany okrycia na wieszaku, komisja poréwnuje opis okrycia sporzgdzony
przez uzytkownika w protokole, ze stanem rzeczywistym w szatni i uzupetnia protokot

o stosowne orzeczenie.

W przypadku odnalezienia okrycia zgodnego z opisem zawartym w protokole, uzytkownik
niezwlocznie powiadamiany jest o mozliwosci jego odbioru.

Wydanie odnalezionego okrycia mozliwe jest na podstawie opinii komisji w dniu
zaistnienia sytuacji — po zamknieciu biblioteki lub w kolejne dni w biurze BPt, gdzie okrycie

zostaje zabezpieczone jako ,, Odziez w depozycie biura BPt”.
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Uzytkownik zobowigzany jest sprawdzi¢, czy okazane okrycie nalezy do niego
i w przypadku akceptacji pokwitowac jego odbidr oraz zwrdéci¢ numerek.
Jesli wtasciwe okrycie uzytkownika nie zostato odnalezione, uzytkownik ma prawo

dochodzi¢ odszkodowania od Biblioteki PL wytgcznie w przypadku posiadania numerka.

Procedura postepowania w przypadku, gdy po zakoriczeniu pracy w szatni

pozostaje nieodebrane okrycie.
Pracownik ochrony opisuje zdarzenie w ,,Protokole zgtoszenia nieodebranego okrycia
z szatni Biblioteki Pt” (zat. 3).
Nastepnego dnia roboczego, przed otwarciem Biblioteki P, pracownik ochrony przekazuje
okrycie do dyspozycji biura BPt, celem zabezpieczenia.
Pracownik ochrony umieszcza na wieszaku plakietke ,Odziez w depozycie biura BPt”.
Uzytkownik, ktéry zgtosi sie z numerkiem oznaczonym na wieszaku jako , Odziez w
depozycie biura BPL” kierowany jest do biura BP%.
Biuro potwierdza zgodno$¢ numerka z protokotem zgtoszenia nieodebranego okrycia,

a nastepnie wydaje okrycie po ztozeniu pisemnego poswiadczenia przez uzytkownika.

UWAGA: W przypadku wyzej wymienionych nieprawidtowosci w szatni, pracownik ochrony jest

zobowigzany sporzadzié raport oraz oznakowadé wieszak, jesli brakuje numerka lub okrycia, lub jesli

okrycie zostato przekazane do biura Pt jako ,,Odziez w depozycie biura BPL”.

tédz, dn. 01.10.2022 r.
Dyrektor Biblioteki Politechniki tédzkiej



Zatacznik 1. Protokdt zgtoszenia zagubienia numerka z szatni Biblioteki PL (B22)

NAzZWISKO i iMiI€ UZYTKOWNIKA.....eiieeetie ettt ettt st ettt s e e eeaseeneenessesae st see st sea ans

Dane KONtaktowWe UZYtKOWNIKA........cce ettt st s e e e e e ee seesresrn e s eesseaee st s

Nr numerka (jesli uzytkownik pamieta).......cceceeveveevecvececesececeeeeas

Opis okrycia: damskie/meskie*, rodzaj (np. KUrtka, ptaszCz).......cceveeeeieierieece et

FOAZaj tKANINY/MATEITAIU. ..o ittt et et e ae et e et es s et seeaessesarsetesaesnsnnnnas
Cechy szczegdlne (np. rodzaj zapiecia — guziki, ekspres, pikowanie, elementy ozdobne):

Podpis uzytkownika

Komisja: Opis pozostatego w szatni okrycia

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik 2. Protokdt zgtoszenia braku okrycia w szatni Biblioteki Pt (B22)

NAzZWISKO i iMi€ UZYTKOWNIKA.....eiiieeeit ettt e e e es ettt s et e ee e e e e e e asesneaneans

Dane KONtaktowe UZYtKOWNIKA........cce ettt s te e e e e s e s e e see seesreean et sennennn

rOAZaj tKANINY/MATEIIAIU.....ecveeeeeeeee et sttt b s et et e s e s saeebesessesberersens
Cechy szczegdlne (np. rodzaj zapiecia — guziki, ekspres, pikowanie, elementy ozdobne)

Podpis uzytkownika

Komisja: Opis pozostatego w szatni okrycia

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik 3. Protokdt zgtoszenia nieodebranego okrycia z szatni Biblioteki Pt

(B22)
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Nazwisko i iMie PraCoOWNIKA OCNIONY.....ccciiiieieietiet sttt et st st st st e st se e e e e e stesaesaessenns
Nr numerka......cooeveevenennee

Opis okrycia: damskie/meskie*, rodzaj (np. Kurtka, ptaszCz)......ccccueeveeeiecerineiee e st
.............................................................................. rok nabycia......ccccevvereeeeeed KOIO e
rOdzZaj tKANINY/MATEIIATU.....ccveeeeeeee ettt st e b e et st e b e s saeebesensenbesarsens

Cechy szczegdlne (np. rodzaj zapiecia — guziki, ekspres, pikowanie, elementy ozdobne)

Podpis pracownika ochrony

Poswiadczenie przyjecia okrycia przez pracownika biura BPt

NAzZWISKO i IMiI€..cviieieeeeeeee et data...ccevevereeee [oYoTo J oY [0SR

Poswiadczenie wydania okrycia uzytkownikowi
Przyjeto numerek Nr.......cooveveccvcece e,

Nazwisko i imie pracownika biura BPL..........cccvvivivivincrececece e

Pokwitowanie odbioru okrycia przez uzytkownika:
Nazwisko i imie UZytKOWNIKa.........cceervevueeieenre et e
Data data.......cocccveveveeennnnee

Podpis uzytkownika........ccceceveeveeveseeecceeceierene,

* niepotrzebne skresli¢



