Regulamin udostepniania zbioréw i ustug w Bibliotece Politechniki Loédzkiej

UWAGA:

w semestrze letnim 2011/2012 zmienily sie godziny pracy

niektorych bibliotek filialnych.

Aktualne godziny otwarcia znajdujg sie na stronie http://bg.p.lodz.pl



http://bg.p.lodz.pl/
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Rozdz,ial I.
REGULAMIN OGOLNOBIBLIOTECZNY

I.1. Informacje ogdlne o bibliotece

W strukturze Biblioteki Politechniki todzkiej (BPL) wyodrebnione sg dwie podstawowe czesci,
organizacyjnie rézne:

A. Biblioteka Glowna (BGPL), ktéra usytuowana jest w kampusie B, w budynku B22 przy
ul. Wolczanskiej 223, w todzi, kod: 90-924.

B. Biblioteki filialne, ktére zajmuja pomieszczenia w budynkach wydziatéw i jedna
w budynku Biblioteki Gtéwnej. Gromadza one gidwnie literature naukowa tematycznie
zwigzang z profilem wydziatu, do ktérego obstugi sg przeznaczone. Sa to:

Biblioteka Budownictwa i Architektury, kampus B, 90-924 t4dz, Al. Politechniki 6A
Biblioteka Chemiczna im. O. Achmatowicza, kampus A, 90-924 t4dz,

ul. S. Zeromskiego 116

Biblioteka Biotechnologii i Nauk o Zywnosci, kampus A, 90-924 t4dz,

ul. B. Stefanowskiego 4/10

Biblioteka Elektrotechniki, kampus A, 90-924 £4dz, ul. B. Stefanowskiego 18/22
Biblioteka Mechaniki, kampus A, 90-924 t6dz, ul. B. Stefanowskiego 1/15
Biblioteka Beletrystyczna, kampus B, budynek Biblioteki Gtéwnej.

Taka organizacja Biblioteki Pt powoduje, ze zasady udostepniania zbioréw w bibliotekach
filialnych mogg sie rézni¢ od stosowanych w Bibliotece Gtéwnej.



I.2. Postanowienia ogdlne

10.

Regulamin obowigzuje od 15.09.2011 r. i dostepny jest do wgladu we wszystkich
agendach otwartych dla uzytkownikbw oraz na stronie internetowej BPL
(http://bg.p.lodz.pl/).

Regulamin ogdlnobiblioteczny obowigzuje w Bibliotece Gtéwnej i bibliotekach filialnych o ile
regulaminy szczegdétowe nie stanowig inaczej.

Regulamin jest aktualizowany na biezgco.

Wszelkie, wprowadzone do niniejszego regulaminu zmiany, podawane sg réwniez
w formie ogtoszen umieszczanych w agendach bibliotecznych, na stronie internetowej
biblioteki i na liscie dyskusyjnej dla uzytkownikdow BPkt, przy czym zmiany o charakterze
zaostrzajacym warunki wypozyczania sg czytelnikom przekazywane osobiscie podczas
wizyty w wypozyczalni lub za posrednictwem poczty elektronicznej.

Korzystajacy z biblioteki obowigzani sa do zapoznania sie z trescig niniejszego regulaminu
i stosowania sie do zawartych w nim postanowien.

Zbiory Biblioteki Politechniki £odzkiej udostepniane sg w nastepujacy sposdb:
e na miejscu: w czytelniach, magazynach otwartych i wybranych agendach biblioteki,
e przez wypozyczenie na zewnatrz: z wykorzystaniem urzadzen do samodzielnych
wypozyczen lub w wypozyczalniach,
« drogg wypozyczen miedzybibliotecznych za posrednictwem innej biblioteki,
o przez sie¢ komputerowg (dotyczy wybranych zasobdw cyfrowych).
Dokumenty upowazniajgce do korzystania z biblioteki:
e wazna karta biblioteczna BPL lub
e wazna elektroniczna legitymacja pracownika, studenta lub doktoranta lub
e inny dokument potwierdzajacy tozsamos¢ (przy korzystaniu na miejscu).

Podstawowe zasady porzadku ogdélnego w bibliotece.

a. W pomieszczeniach biblioteki czytelnicy obowigzani sg zachowywac sie w sposéb
odpowiadajacy powadze instytucji naukowej.

b. Do czyteln oraz pracowni komputerowych nie wolno wnosi¢ okry¢ oraz teczek, toreb,
torebek i innych pakunkow. Spetnienie tego warunku utatwiajg szatnie i w wiekszosci
agend biblioteki dodatkowo szafki depozytowe.

c. Z telefonédw komorkowych mozna korzysta¢ wylacznie poza obszarami
przeznaczonymi do pracy cichej.

d. W czytelniach oraz pracowniach komputerowych nalezy zachowa¢ cisze
umozliwiajgcg spokojng prace innym uzytkownikom.

e. Nalezy stosowacd sie do wskazéwek osoby dyzurujacej.

f. Nalezy zgtasza¢ dyzurujagcemu bibliotekarzowi wszelkie zauwazone uszkodzenia

w uzytkowanych i wypozyczanych zbiorach, uszkodzenia sprzetu itp.

Po terenie biblioteki nalezy poruszac sie spokojnie i ostroznie.

Na terenie biblioteki palenie tytoniu i spozywanie positkow przez czytelnikdow jest

mozliwe tylko w wyznaczonych do tego miejscach.

i. Za okrycia i przedmioty pozostawione bez opieki biblioteka nie ponosi
odpowiedzialnosci.

j. Zabrania sie wnoszenia na teren biblioteki przedmiotdw mogacych zagrozié
bezpieczenstwu jej uzytkownikéw, personelu oraz zbiorow.

J @

Zmiany godzin pracy biblioteki podawane sg w biezacych ogtoszeniach.

Korzystanie ze zbiordw i ustug bibliotecznych nie moze narusza¢ warunkéow umoéw
licencyjnych zawartych przez biblioteke oraz zapisow Ustawy o prawie autorskim i prawach
pokrewnych z dnia 4 lutego 1994r. (z pézniejszymi zmianami).


http://bg.p.lodz.pl/

1.

12.

13.

14.

15.

Skrzynka uwag i wnioskow znajduje sie w hallu wejsciowym w Bibliotece Gtdéwnej
na parterze. Uwagi mozna takze przysyta¢ e-mailem na adres info@lib.p.lodz.pl.
W bibliotekach filialnych dezyderaty, uwagi i wnioski mozna zgtaszac¢ do ich kierownikéw.

Nieprzestrzeganie niniejszego regulaminu moze spowodowac utrate prawa korzystania ze
zbiordéw i ustug biblioteki okresowo lub na state.

Dyrektor biblioteki moze zastosowac nastepujgce sankcje oraz ograniczenia w korzystaniu
ze zbioréw i ustug:

a. zawieszenie prawa do wypozyczen,

b. czasowe lub catkowite pozbawienie prawa do korzystania z biblioteki,

c. utrate wptaconej kaucji.

Dyrektor Biblioteki Pt w szczegdlnych i uzasadnionych przypadkach moze odstgpic¢
od niektorych rygorow niniejszego regulaminu badz wprowadzi¢ zaostrzenia.

Udostepnianie ksigzek o tematyce reprezentowanej w Pt i kserokopii materiatow
bibliotecznych, ktérych nie ma w zbiorach BPL realizowane jest przez Wypozyczalnie
Miedzybiblioteczng na rzecz pracownikéw, dyplomantéw i doktorantow Pt.


mailto:info@lib.p.lodz.pl

I.3. Wypozyczenia na zewnatrz

Udostepnianie zbioréw poza obreb Biblioteki Pt — zasady ogodlne

1.

4.

5.

6.

Dziatalno$¢ ta prowadzona jest przez wypozyczalnie zlokalizowane w Bibliotece Gldwnej
i bibliotekach filialnych oraz z wykorzystaniem urzadzen do samodzielnych wypozyczen
zlokalizowanych w Bibliotece Gtownej a rejestracja wypozyczen dokonywana jest przy
wykorzystaniu bibliotecznego systemu komputerowego, zwanego dalej ,systemem”.

Wypozyczane sg wytgcznie ksigzki przeznaczone do udostepniania na zewnatrz (status
w systemie: ,na potce”).

Ksigzki dostepne w czytelniach i magazynach otwartych posiadajgce w systemie status:
».Na miejscu” moggq by¢ w uzasadnionych przypadkach wypozyczane na noc lub na
weekend (od zamkniecia do otwarcia czytelni/magazynu, w ramach indywidualnego limitu
wypozyczen). Uznanie uzasadnienia pozostawia sie w gestii pracownikéw biblioteki, ktorzy
powinni uwzgledni¢ np. brak egzemplarza do wypozyczenia podczas sesji, termin
egzaminu dyplomowego itp. Ustuga ta nie dotyczy uzytkownikdw wypozyczajacych ,za
kaucjq”, wymienionych w punkcie 1.3 pkt 8 j.

Dopuszcza sie wypozyczenia:

e ,Na noc”, nie wiecej niz 2 woluminy, jedng godzine przed zamknieciem
czytelni/magazynu do godz. 10 dnia nastepnego,

e ,na weekend”, nie wiecej niz 3 woluminy; oznacza to w niniejszym regulaminie
wypozyczenie ksigzki: w sobote od jednej godziny przed zamknieciem biblioteki lub
analogicznie w piatek (jezeli w sobote biblioteka jest nieczynna). Tak wypozyczone
ksigzki nalezy zwrdéci¢ w poniedziatek do godz. 10.00,

o w przypadku $wiat lub innych wolnych od pracy dni stosuje sie zasady analogiczne:
wypozyczenie mozliwe jest ostatniego przed przerwg dnia pracy biblioteki na
1 godzine przed jej zamknieciem a zwrot musi by¢ dokonany do godziny 10.00
pierwszego dnia pracy biblioteki po przerwie.

Wypozyczenia ,ha noc” i ,na weekend” sg realizowane wytacznie przez wypozyczalnie
Biblioteki Gtéwnej i bibliotek filialnych.

Poza obreb biblioteki nie wypozycza sie:
a. materiatdw z ksiegozbiorow podrecznych, w szczegolnosci ksigzek oraz zbioréw
specjalnych (np. dysertacji naukowych, norm, opisdw patentowych itp.),
. ksigzek wydanych przed 1945 rokiem,
c. ksigzek przeznaczonych do korzystania na miejscu (oznaczonych najczesciej
czerwonymi naklejkami) z wyjatkiem okreslonym w punkcie 1.3 pkt 3,
d. materiatéw z ksiegozbiorow stuzbowych,
. dziennikdéw i czasopism,
f. zrodet informacji na nosnikach elektronicznych.

Ksigzki nalezy zwraca¢ w tej samej agendzie, w ktdrej zostaty wypozyczone.

Uzytkownicy majg prawo do:

e wykonywania kserokopii na kopiarkach samoobstugowych w agendach w nie
wyposazonych, za odpfatnoscia wg cennikdw. Zalacznik nr 4 stanowi cennik
wykonywania odbitek na kserografach bedacych wilasnoscig Biblioteki Pt. Cenniki
firm zewnetrznych, ktére udostepniajg kserografy na terenie bibliotek sg dostepne
przy odpowiednich kserografach.

e zlecenia wykonania kserokopii z materiatéw bibliotecznych w  pracowni
kserograficznej w Bibliotece Gtéwnej po ztozeniu zamédwienia w wypozyczalni
(za odptatnoscig wg cennika w Zataczniku nr 3).

e wykonywania skandéw na skanerach samoobstugowych w Bibliotece Gtéwnej i
niektérych bibliotekach filialnych.



7. Ograniczenia w kopiowaniu dziet, do ktorych zobowigzany jest stosowac sie uzytkownik,
uzasadnione sg obowigzujgcymi przepisami i wynikajq z ustawy ,Prawo autorskie i prawa
pokrewne”.

W szczegdlnosci: kopie i skany mozna wykonywac¢ wytacznie do uzytku osobistego (nie
komercyjnego) czytelnikow z wydawnictw rozpowszechnionych, bedacych w zbiorach
biblioteki.

Prawo do korzystania z Wypozyczalni

8. Poza obreb biblioteki mogq wypozyczad:

a.

@ *ooo0o

pracownicy Politechniki Lodzkiej,

studenci Politechniki todzkiej,

studenci studiéw podyplomowych i wolni stuchacze Politechniki tédzkiej,

doktoranci Politechniki Lédzkiej,

uczniowie Publicznego Liceum Ogdlnoksztatcacego Pk,

studenci tédzkich uczelni, z ktérymi PL zawarta umowe o rozliczaniu wypozyczen,
czytelnicy biblioteki, ktérzy ze wskazania Dyrektora biblioteki uzyskali status
Honorowego Czytelnika (np. sponsorzy i darczyncy o znacznym wsparciu dla
biblioteki, wybitni pracownicy, goscie uczelni i biblioteki, zastuzeni dla kraju). Zakres
ich uprawnien jest kazdorazowo ustalony przez Dyrektora biblioteki,

emerytowani pracownicy PLt,

osoby petnoletnie - po uiszczeniu kaucji, ktérej wysokos$¢ okreslana jest na
podstawie wartosci ksigzki. Minimalna kaucja podana jest w Zalaczniku nr 1
do niniejszego regulaminu,

pozostate osoby i instytucje - w formie wypozyczen miedzybibliotecznych,
za posrednictwem innych bibliotek.

9. Warunki korzystania z Wypozyczalni BPL:

zapisanie sie do biblioteki,

posiadanie konta bibliotecznego wolnego od blokad,

posiadanie waznej karty bibliotecznej BPL, elektronicznej legitymacji studenckiej lub
pracowniczej.

10. Czytelnik ma prawo do posiadania tylko jednego konta uzytkownika i jednej waznej karty
bibliotecznej lub legitymacji elektronicznej.

Zapisy do biblioteki

11. Pracownicy, studenci i doktoranci P, ktdorzy otrzymali legitymacje elektroniczng sg
zapisani do Biblioteki PL i uprawnieni do korzystania z jej ustug z chwilg odbioru
legitymacji elektronicznej. Pozostate osoby, aby korzysta¢ ze wszystkich ustug BPt,
zobowigzane sg do zapisania sie do biblioteki.

12. Miejsce zapiséw
Czytelnicy zapisywani sg w Bibliotece Gtéwnej:

od poniedziatku do pigtku w godz. 9.00 - 19.30
w soboty w godz. 9.00 - 15.00

13. Zapisanie sie do biblioteki oznacza:

zatozenie konta w bibliotecznym systemie komputerowym,
wydanie karty bibliotecznej BPL.

14. W celu zapisania sie do biblioteki osoby obowigzane sg:

wypetié, podpisa¢ i zwréci¢ deklaracje, ktéra jest potwierdzeniem przyjecia
do wiadomosci postanowien niniejszego regulaminu, zobowigzaniem do jego
przestrzegania oraz akceptacjaq stosowanego w bibliotece systemu rejestracji
WYpOzZyczen,

wniesc opfate za karte biblioteczng, ktorej wysokos¢ podana jest w Zatgczniku nr 1,
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15.

16.

17.

e udostepni¢ do skanowania fotografie, ktora zamieszczona bedzie na karcie
bibliotecznej (z wyjatkiem oséb wymienionych w punkcie 1.3 pkt 8 j). Po skanowaniu
fotografia jest zwracana wiascicielowi.

Ponadto nalezy przedtozyc:
a. pracownicy Pt
e legitymacje stuzbowa lub inny dokument potwierdzajacy zatrudnienie w sytuacji,
gdy dane pracownika (imie, nazwisko, data urodzenia) nie figurujq
w aktualizowanej corocznie bazie pracownikédw Pk, otrzymywanej z Dziatu
Osobowego Pt,

b. studenci
e indeks lub elektroniczng legitymacje studenta z aktualng rejestracjg (dotyczy
studentéw spoza PL),

c. studenci studiéw podyplomowych i wolni stuchacze Pt
e potwierdzenie z dziekanatu o uczestniczeniu w studiach podyplomowych Iub
statusie wolnego stuchacza, zawierajace zobowigzanie dziekanatu do rozliczania
Z wypozyczen w Bibliotece Pt poprzez karte obiegowa,

d. doktoranci Pt
o dokument potwierdzajacy status doktoranta zawierajacy zobowigzanie dziekanatu
do rozliczania z wypozyczen w Bibliotece PL poprzez karte obiegowg,

e. uczniowie Publicznego Liceum Ogoélnoksztatcacego Politechniki todzkiej

e wazng legitymacje szkolng,

o deklaracja ucznia PLO Pt musi by¢ dodatkowo podpisana przez rodzica/opiekuna
prawnego, ktéry przejmuje za ucznia odpowiedzialno$¢ materialng za ksigzki przez
niego wypozyczone,

« biblioteka przyjmuje tylko te deklaracje, ktdre otrzyma z Liceum Pt

f. Honorowi Czytelnicy
« dowolny dokument tozsamosci z fotografia,

g. petnomocnic atrz p. I.3 pkt15-16):

e dokument ustanowienia petnomocnictwa (formularz zamieszczony na stronie
WWW Biblioteki Pt) podpisany przez wtasciciela konta bibliotecznego w obecnosci
pracownika biblioteki (konieczne dowody osobiste obydwu oséb) lub z podpisem
poswiadczonym: podpisem i pieczatka przez Dyrektora zatrudniajacej go jednostki
PL (konieczny dowdd osobisty petnomocnika),

h. emerytowani pracownicy Pt
o dowdd osobisty,
« Swiadectwo pracy, poswiadczajgce odejscie na emeryture z Pk,

i. pozostali uprawnieni czytelnicy
e dowod osobisty.

Pracownik Politechniki tédzkiej w celu odbierania zamawianych ksigzek moze ustanowi¢
petnomocnika. Petnomocnikiem pracownika PL moze byc¢:
e inny pracownik PL,
« czlonkowie najblizszej rodziny wiasciciela konta bibliotecznego (wspdétmatzonkowie,
dzieci, wnuki).

Petnomocnikowi po zarejestrowaniu w bazie czytelnikow Biblioteki Politechniki todzkiej
wydana zostanie karta biblioteczna petnomocnika. Karta petnomocnika jest wazna przez
caty okres zatrudnienia w Pt wiasciciela konta bibliotecznego, jezeli przy ustanawianiu
petnomocnictwa wtasciciel konta bibliotecznego nie ustalit innej daty.

Karty bibliotecznej nie wolno odstepowaé innym osobom. Przekroczenie tego przepisu
pocigga za sobg pozbawienie prawa do korzystania z biblioteki zarowno wiasciciela karty,
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18.

jak i osoby nieprawnie z niej korzystajacej.

O zagubieniu karty bibliotecznej, jak réwniez o zmianie danych osobowych (adresu,
nazwiska, itp.), nalezy niezwiocznie powiadomi¢ Wypozyczalnie Biblioteki Gtéwnej lub
biblioteke filialng, jesli taka funkcjonuje przy wydziale, na ktorym studiuje lub pracuje
czytelnik.

Konto biblioteczne

19.

Konto biblioteczne jest zakladane na czas okreslony, a jego waznos$¢ jest weryfikowana
przez uprawnionych bibliotekarzy:

e konto pracownika PL jest zakltadane na czas zatrudnienia w PL i weryfikowane
corocznie przez uprawnionego bibliotekarza, na podstawie bazy danych
otrzymywanej z Dziatu Osobowego PL,

o konta studentéw i doktorantéw PL wazne sg na czas studidw w PL i weryfikowane
przez uprawnionego bibliotekarza na biezaco wg danych =z dziekanatéw
otrzymywanych za posrednictwem Centrum Komputerowego Pk,

e w przypadku przedtuzania sie terminu ukonczenia studiéw, student i doktorant
zobowigzany jest do okazania dokumentu potwierdzajgcego przediuzenie terminu
ukonczenia studiow przy pierwszej wizycie w Wypozyczalni po wygasnieciu terminu
waznosci konta w celu aktualizacji uprawnien do wypozyczen na czas do ukonczenia
studiéw,

o konto ucznia wazne jest przez 1 rok szkolny, w kolejnym roku szkolnym uczen
zobowigzany jest do okazania waznej na nastepny rok legitymacji szkolnej
w Wypozyczalni Biblioteki Gtownej,

« konto emerytowanego pracownika Pt wazne jest bezterminowo,

o konto czytelnika wypozyczajacego za kaucjg wazne jest przez pie¢ lat od momentu
zatozenia, po tym czasie jest usuwane z systemu,

e konto Honorowego Czytelnika biblioteki wazne jest bezterminowo, jesli decyzja
Dyrektora BPL nie stanowi inaczej.

Duplikat karty bibliotecznej BPL

20.

21.

22.

23.

24,

25.

Duplikat karty bibliotecznej wydaje sie w Bibliotece Gtdwnej w przypadku zmiany danych
osobowych uzytkownika lub zagubienia albo uszkodzenia karty bibliotecznej. Duplikat
legitymacji elektronicznej wydaje uprawniona jednostka organizacyjna PL.

W przypadku zmiany danych Ilub uszkodzenia karty uzytkownik zobowigzany jest
do zwrotu pierwotnego egzemplarza karty bibliotecznej.

W celu wyrobienia duplikatu karty bibliotecznej nalezy zglosi¢ sie do punktu zapiséw
w bibliotece z dokumentami wymienionymi w 1.3 pkt 14 a-i (odpowiednio do kategorii
czytelnika) oraz wnies¢ optate, ktérej wysoko$¢ podana jest w Zalaczniku nr 1
do niniejszego regulaminu.

Zmiany wynikajace z otrzymania duplikatu legitymacji elektronicznej sq rejestrowane
w systemie bibliotecznym przez uprawnionych bibliotekarzy.

Wydanie duplikatu jest réwnoznaczne z anulowaniem waznosci karty pierwotnej
w systemie rejestracji wypozyczen.

Po zgloszeniu w bibliotece zagubienia karty bibliotecznej lub elektronicznej legitymacji
konto uzytkownika zostaje zablokowane do czasu wydania duplikatu lub odnalezienia
oryginatu.



Warunki korzystania z wypozyczalni

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

Warunkiem koniecznym do wypozyczenia ksigzki jest:
o okazanie waznej karty bibliotecznej lub legitymacji elektronicznej
ponadto, dla czytelnikow wymienionych w 1.3 pkt 8 i
« okazanie karty wraz z dowodem tozsamosci,
e wptacenie wskazanej przez pracownika wypozyczalni kaucji i pozostawienie oryginatu
dowodu wptaty w Wypozyczalni w zamian za wypozyczong ksigzke.

Indywidualne limity wypozyczen z Biblioteki Gtéwnej i bibliotek filialnych liczone sg facznie.

Terminy i limity wypozyczen w poszczegdlnych agendach BPL okreslajg regulaminy
szczegotowe tych agend.

W razie zwiekszonego zapotrzebowania na pewne dzieta, biblioteka moze skréci¢ okres
wypozyczenia, jak réwniez moze z waznych powoddéw zazadaé zwrotu dzieta przed
uptywem regulaminowego terminu zwrotu.

Termin zwrotu wypozyczonych materiatéw bibliotecznych mozna prolongowa¢ pod
warunkiem braku zapotrzebowania na wypozyczone ksigzki (jesli dopuszcza to regulamin).

Wypozyczenie i zwrot ksigzek rejestrowane sg w systemie komputerowym przez
pracownika Wypozyczalni lub podczas operacji samodzielnego wypozyczenia.

Czytelnik ma obowigzek sprawdzenia stanu swojego konta komputerowego po kazdej
dokonanej transakcji. Watpliwosci nalezy wyjasnia¢ natychmiast w miejscu dokonania
transakcji (w Wypozyczalni BGPL lub w wypozyczalniach bibliotek filialnych) lub w
przypadku samodzielnego przedtuzania terminu — w Wypozyczalni BGPL.

Niedotrzymanie terminu zwrotu ksigzek Ilub nieuregulowanie naleznosci za ich
przetrzymanie w jednej z agend Biblioteki Pt. powoduje blokade wypozyczen we wszystkich
jej agendach.

Czytelnik zwracajacy ksigzki do skrzynki zwrotdw lub odsytajacy ksiazki za posrednictwem
poczty, upowaznia tym samym pracownika Wypozyczalni do wykonania czynnosci
zwigzanych z rejestracjag zwrotu ksigzek bez swojego udziatu i ponosi wszystkie
konsekwencje wynikajace z niniejszego.
a. Zwrot ksigzek wrzuconych do skrzynki przed godzing ostatniego jej oprdznienia
w danym dniu rejestrowany jest z datg jej zwrotu.
b. Zwrot ksigzek wrzuconych do skrzynki po godzinie ostatniego jej oproznienia
w danym dniu rejestrowany jest z datg dnia nastepnego.
Godziny ostatniego oprdznienia skrzynek podane sg w ich poblizu.

Przed odejsciem z uczelni, pracownicy i studenci oraz doktoranci Pt a takze uczniowie PLO
Pt obowigzani sg do uregulowania wszystkich zobowigzan wobec BPt.

Potwierdzenie rozliczenia sie z Bibliotekg Gtéwng i bibliotekami filialnymi wydaje
Wypozyczalnia Biblioteki Gtéownej, po uregulowaniu wszystkich zobowigzan wobec
Biblioteki Gtéwnej i bibliotek filialnych oraz po zwrdéceniu karty bibliotecznej.

Zasady odplatnosci

37.

38.

Korzystanie z materiatdw bibliotecznych jest bezptatne.

Biblioteka pobiera optaty za niektére operacje i ustugi informacyjne, w wysokosci
pozwalajacej na refundacje kosztéw ich $wiadczenia, uzytych materiatdw badz
poniesionych kosztow, w tym zwigzanych z:

a. wystawieniem karty bibliotecznej - zatacznik nr 1

b. ustugami kserograficznymi - zatacznik nr 31 4
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39.

40.

41.

42.

43.

44,

c. obstugg baz danych na nosnikach elektronicznych oraz serwiséw dostepnych online -
zatacznik nr 5
d. sprowadzaniem materiatdw przez wypozyczalnie miedzybiblioteczna.

Zasady odptatnosci oraz aktualne ceny za czynnosci i ustugi Swiadczone przez agendy
biblioteczne podane sg w zalgcznikach do niniejszego regulaminu.

Wysokosci optat wymienionych w zatacznikach do niniejszego regulaminu sg okresowo
aktualizowane.

Za niedotrzymanie terminu zwrotu ksigzek naliczana jest optata, ktérej wysokosé
okreslona jest w Zataczniku nr 1 do niniejszego regulaminu.

W szczegdlnych przypadkach losowych, na pisemny, uzasadniony wniosek uzytkownika
Dyrektor BPt. moze zredukowac wysokos¢ naliczonej optaty za przetrzymanie ksigzek.

Biblioteka przyjmuje podlegajace zwrotowi kaucje od uzytkownikdw wymienionych
w punkcie I.3 pkt 8 j w sekretariacie, w budynku Biblioteki Gtéwnej w godz. 8.00 - 15.00,
a w godz. 15.00 - 19.30 w Wypozyczalni Biblioteki Gtéwnej.

Nieuregulowanie naleznosci za przetrzymanie ksigzek przez czytelnika wypozyczajacego za
kaucja, w terminie jednego roku, moze powodowac przepadek wptaconej kaucji.

Odpowiedzialno$¢ za wypozyczone dzieta

45.

46.

47.

48.

49,

50.

51.

52.

53.

Czytelnicy s obowigzani troskliwie obchodzi¢ sie z materiatami, ktére zostaty im
udostepnione, szanowac zbiory biblioteczne stanowigce dorobek naukowy i kulturowy
wielu pokolen.

Zauwazone uszkodzenia wypozyczajacy powinien zgtosi¢ dyzurujgcemu bibliotekarzowi
przed wypozyczeniem, w celu ich odnotowania. Brak notatki w koncie czytelnika
0 uszkodzeniu spowoduje obcigzenie uzytkownika wing i kosztami przy zwrocie ksigzki.

W razie uszkodzenia wypozyczonego dzieta czytelnik zobowigzany jest naprawié powstate
szkody lub wptaci¢ naleznos$¢ stanowiaca odszkodowanie za zniszczenie. Czytelnik nie
nabywa przy tym prawa do dzieta uszkodzonego.

Wysokos$¢ odszkodowania ustala komisja biblioteczna (z uwzglednieniem aktualnych cen
oraz wartosci, jakg dane dzieto przedstawia dla biblioteki).

W przypadku zagubienia wypozyczonego dzieta, czytelnik zobowigzany jest zwrdcic
identyczne lub inne wskazane przez uprawnionego pracownika biblioteki i pokry¢ koszty
jego oprawy, ewentualnie wptaci¢ naleznos$¢ obliczong zgodnie z Zatgcznikiem nr 2.

W razie nie naprawienia szkody, czytelnik odpowiada za uszkodzone lub zagubione dzieto
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

BPL nie ponosi odpowiedzialnosci za ksigzki wypozyczone przez osobe nieuprawniong do
korzystania z karty bibliotecznej lub legitymacji elektronicznej, ktérej zaginiecie nie zostato
zgtoszone w  wypozyczalni przez jej wiasciciela. Wszelkie koszty zwigzane
z odzyskaniem wypozyczonych w ten sposéb ksigzek ponosi wiasciciel karty bibliotecznej
lub legitymacji elektronicznej.

Petng odpowiedzialno$¢ za ksigzki wypozyczone przez petnomocnika ponosi udzielajacy
petnomocnictwa.

Jezeli czytelnik, pomimo upomnien wysytanych przez biblioteke, uporczywie odmawia

zwrotu wypozyczonych dziet i uiszczenia naleznych optat, biblioteka dochodzi swych
roszczen zgodnie z przepisami prawa - Kodeks cywilny, Kodeks wykroczen.
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I.4. Wypozyczalnia Miedzybiblioteczna

1.

Wypozyczalnia Miedzybiblioteczna, funkcjonujgca w Bibliotece Gtéwnej, czynna jest:
e W poniedziatki, wtorki, Srody, pigtki w godz. 9.00 - 14.00
e w czwartki w godz. 13.30 - 18.00

Z ustug Wypozyczalni Miedzybibliotecznej korzysta¢c mogg pracownicy, doktoranci
i dyplomanci Politechniki todzkiej.

W przypadku braku poszukiwanego dzieta w zbiorach Biblioteki Gtéwnej, bibliotekach
filialnych oraz bibliotekach na terenie todzi, na zyczenie uprawnionego czytelnika,
sprowadza sie je z innej niz tddzka biblioteki.

Wypozyczanie zbiorédw z innych bibliotek i instytucji naukowych krajowych odbywa sie
czesto na prawach wzajemnosci (bezptatnie). W nielicznych przypadkach biblioteka
wypozyczajaca nalicza koszty wykonania ustugi. Na ogdt naliczane sg koszty wykonania
kserokopii i optaty pocztowe. W takim wypadku koszty te pokrywa czytelnik.

Sprowadzanie materiatdw z zagranicznych serwisow dostarczania dokumentéw jest
odptatne i obejmuje koszty wynikajace z cennika instytucji dostarczajacej oraz koszt
przesytki. Czytelnik pokrywa peilne koszty sprowadzenia, zgodne z przystanymi do
biblioteki fakturami.

Warunkiem ztozenia zamodwienia na sprowadzenie materiatdw z innej biblioteki jest
posiadanie waznej karty bibliotecznej lub legitymacji elektronicznej PL.

W celu sprowadzenia ksigzki lub kserokopii materiatdw bibliotecznych nalezy ztozy¢
lub przesta¢ do Wypozyczalni Miedzybibliotecznej zamdwienie wypetnione na formularzu
zamieszczonym na stronie internetowej Biblioteki PL.

Biblioteka zamawiajgca ponosi wszelkg odpowiedzialno$¢ za stan wypozyczonych dziet oraz
za przestrzeganie regulaminu i specjalnych zyczen instytucji wysytajacej wydawnictwa.
Do tego tez zobowigzuje sie czytelnika korzystajgcego z wypozyczonego dzieta.

Ze sprowadzonych materiatdw mozna korzystac tylko na miejscu w czytelniach.
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I.5. Udostepnianie zbioréw na miejscu

1.

Prawo do korzystania ze zbiorow na miejscu majg osoby posiadajace wazng karte
biblioteczng, Elektroniczng Legitymacje Studencka Ilub inny dokument stwierdzajacy
tozsamosc.

Biblioteka Gtéwna i biblioteki filialne, zaleznie od organizacji zbioréw, udostepniajg
materiaty biblioteczne na miejscu w nastepujacych agendach:

a. w czytelniach,

b. w magazynach otwartych (z wolnym dostepem do pétek).

Korzystajacych ze zbioréw biblioteki na miejscu obowigzuje:

a. rejestracja faktu skorzystania z biblioteki, zgodnie z procedurg specyficzng dla kazdej
agendy,

b. zgtoszenie wnoszonych do czytelh wiasnych ksigzek, czasopism itp.,

c. zakaz wynoszenia wydawnictw poza czytelnie i magazyny otwarte,

d. zakaz korzystania z telefondw komodrkowych do prowadzenia rozmoéw i odbierania
sygnatow dzwiekowych w strefach przeznaczonych do pracy cichej,

e. poszanowanie udostepnianych materiatdw  bibliotecznych oraz zgtaszanie
zauwazonych w nich brakdow i uszkodzen.

Warunki korzystania z pokoi do pracy indywidualnej i zespotowej, znajdujacych sie
w Czytelni Gtéwnej Biblioteki Gtéwnej:
a. z pokoi do pracy indywidualnej, po okazaniu karty bibliotecznej lub legitymacji
elektronicznej, mogg korzysta¢ pracownicy P, doktoranci Pt i dyplomanci Pk,
b. czytelnik moze korzysta¢ z pokoju do pracy indywidualnej przez trzy kolejne dni,
c. pokdj do pracy zespotowej przeznaczony jest dla grup liczacych od 3 do 6 osob.

W czytelniach, magazynach otwartych z wolnym dostepem do podtek i magazynach

czasopism Biblioteki Pt czytelnicy mogg korzystac:

a. z ksiegozbioréw czyteln i magazynéw otwartych (wolny dostep do pétek),

z ksiegozbioréw podrecznych znajdujacych sie w oddziatach biblioteki - w godzinach

pracy tych oddziatow,

z czasopism biezacych i z lat ubiegtych oraz zbioréw specjalnych

z ksigzek witasnych, zgtoszonych osobie dyzurujacej,

z czytnikdw stuzacych do odczytywania mikrofilmdow i mikrofisz,

osoby niepetnosprawne - z urzadzen utatwiajgacych im prace: powiekszalnikow tekstu

drukowanego, urzadzen przekfadajacych tekst na dzwiek, komputerdw z monitorem

i klawiaturg brajla,

z komputeréw znajdujacych sie w obszarze czytelh i magazyndéw otwartych,

. z kserograféw samoobstugowych i innych urzadzehn reprograficznych bedacych
wiasnoscig Biblioteki Pt, Wydziatu lub firmy zewnetrznej. Za straty wynikajace z
nieprawidtowego dziatania kserograféw Biblioteka Pt nie ponosi odpowiedzialnosci. O
zauwazonych nieprawidtowosciach w dziataniu kserograféw nalezy powiadomic
bibliotekarza, ktéry podejmie wiasciwe dziatania.

o

-0 oo

- a@

Czytelnik samodzielnie wyszukuje poszukiwane dzieta, postugujac sie katalogami
bibliotecznymi. Biblioteka zapewnia pomoc bibliotekarza.

Dopuszczalne jest wypozyczanie ksigzek z czytelni i magazynow otwartych na noc i na
weekend (zgodnie z zasadami podanymi w punkcie 1.3 pkt 3).

Dyzurny bibliotekarz ma prawo zazada¢ od uzytkownika wychodzacego z biblioteki
okazania wynoszonych materiatow bibliotecznych.

W przypadku wiaczenia sie sygnatu alarmowego bramki dyzurny bibliotekarz jest

zobowigzany zazada¢ od uzytkownika okazania wynoszonych materiatéw bibliotecznych
a uzytkownik zobowigzany jest okaza¢ materiaty lub przedmioty, ktére spowodowaty
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wiaczenie sie sygnatu alarmowego.

10. W przypadku wiaczenia sie sygnatu alarmowego bramki, dyzurny bibliotekarz ma prawo
wezwac na pomoc ochrone lub w ostatecznosci policje.
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Roz’dzial II.
REGULAMINY SZCZEGOLOWE AGEND I UStUG BPL

II.1. Regulamin Biblioteki Gtéwnej

Organizacja zbioréw drukowanych Biblioteki Gtéwnej

1.

Zbiory drukowane w Bibliotece Gtdéwnej PL udostepnianie sg w:
a. Czytelni i magazynie otwartym czasopism (parter)
b. magazynach otwartych ksigzek (I i II pietro)
c. Czytelni Gtownej (III pietro)

Catos¢ obszaru, na ktéry sktadajq sie wymienione powyzej czytelnie i magazyny bedzie
dalej nazywana obszarem , Wolnego Dostepu”.

Obszar Wolnego Dostepu jest otwarty:
a. od poniedziatku do pigtku w godzinach 9.00 — 19:45
b. w soboty w godzinach 9.00 - 15:30

W obszarze Wolnego Dostepu mozliwe jest korzystanie na miejscu (prezencyjne) ze
wszystkich dostepnych zbioréw.

Uzytkownicy korzystajacy z obszaru Wolnego Dostepu zobowigzani sq do zarejestrowania
wejscia na teren Wolnego Dostepu przez wczytanie karty ELS lub karty bibliotecznej.

Uzytkownicy nie posiadajacy ELS lub karty bibliotecznej mogg wej$¢ na teren Wolnego
Dostepu wytacznie przez Czytelnie Czasopism (parter), gdzie zobowigzani sq do wpisania
sie do ksiegi odwiedzin.

Udostepnianie zbioréw na zewnatrz w BGPL

7.

8.

Wypozyczeniom na zewnatrz podlegajg wytgcznie zbiory z magazyndéw otwartych ksigzek
(IiII pietro) za wyjatkiem ksigzek oznakowanych czerwonym paskiem w poprzek grzbietu
ksigzki, oznaczajacym ksigzke do wykorzystania tylko na miejscu.

Wypozyczenia wybranej ksigzki mozna dokona¢ w godzinach pracy Wolnego Dostepu:
e samodzielnie, z wykorzystaniem urzadzen do samodzielnych wypozyczen
zlokalizowanych na I i II pietrze,
e w wypozyczalni zlokalizowanej na I pietrze.

Poza godzinami otwarcia Wolnego Dostepu, w godzinach 20.00-7.00 oraz w weekendy
i Swieta, ksigzki mozna zamawia¢ komputerowo, za pomocg elektronicznego katalogu
biblioteki.

a. Ksigzki zamoéwione przez katalog komputerowy dostarczane sg do wypozyczalni do
godziny 9.00 kolejnego dnia pracy biblioteki

b. Ksigzki zamowione poprzez katalog komputerowy nalezy odebra¢ w ciggu 3 dni
od dnia ich zamowienia.

c. Czytelnik, ktory nie odebrat w terminie zamodwionych ksigzek, lub nie zglosit
rezygnacji z zamowionych ksigzek w Wypozyczalni moze zosta¢ pozbawiony prawa
do korzystania z wypozyczania w BGPL i bibliotekach filialnych przez 14 dni od
uptywu terminu odbioru zamoéwionych ksigzek.

10. Czytelnik moze zwréci¢ ksigzki w Wypozyczalni lub poprzez wrzucenie ich do skrzynki

zwrotow (takze poza godzinami pracy Biblioteki Gtéwnej).
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11. Do skrzynek umiejscowionych na terenie Biblioteki Gtéwnej mozna zwracac tylko ksigzki

wypozyczone w Bibliotece Gtdwnej.

12. Prolongata terminu zwrotu ksigzki moze by¢ dokonana osobiscie przez witasciciela konta
poprzez wykonanie operacji automatycznego przedtuzenia przez Internet, w systemie
komputerowym biblioteki, z krotnoscig okreslong w niniejszym regulaminie. Prolongaty
terminu zwrotu ksigzki mozna dokona¢ nie wczesniej niz na 30 dni przed uptywem tego

terminu.

13. Limity wypozyczen z Biblioteki Gtdwnej - zestawienie:

Ogolne limity
Kategorie uzytkownikéw ]
. Liczba

Wol. Dni .

przedtuzen
Pracownicy i doktoranci PL 25 180 3
Studenci PL 16 90 1
Studenci Pt studiujgcy na dwéch wydziatach 24 90 1
Studenci studiéw podyplomowych 3 30 0
Uczniowie PLO PL 4 30 0
Emerytowani pracownicy PL 5 90 1
Pozostali czytelnicy 3 30 0

Udostepnianie zbioréw patentow w Osrodku Informacji Patentowej

14. Czytelnicy w Osrodku Informacji Patentowej mogq korzysta¢ ze zbioréw dostepnych

w Bibliotece:
o ze zbioréw patentéw drukowanych,
o literatury patentowej,
o patentéw dostepnych na ptytach CD i on Line.
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I1.2. Zasady korzystania z naukowych zrodet informacji na no$nikach
elektronicznych (e-zrédel) udostepnianych za posrednictwem Biblioteki PL

1. Pracownicy, doktoranci, studenci oraz stuchacze studiow podyplomowych Politechniki
t6dzkiej mogaq korzystac z e-zrddet:
o ze wszystkich komputerow zarejestrowanych w sieci komputerowej Pt (kontrola
dostepu oparta na numerach IP),
e z komputerow domowych po autoryzacji dostepu; warunkiem jest posiadanie
aktualnego konta czytelnika w BPL (dotyczy czesci e-zrodet).

Niektore e-zrodta dostepne sq tylko na miejscu w BPL.

2. Pozostate osoby moga korzysta¢ z e-zrédet (o ile zezwalajg na to licencje udzielone PL)
wytacznie na miejscu w BPL, na komputerach wskazanych przez dyzurujgcego
bibliotekarza.

3. Wyszukiwanie realizowane jest samodzielnie przez uzytkownika. Mozliwa jest pomoc
bibliotekarza.

4. Wyniki wyszukiwania moga by¢ zachowane, wytacznie do uzytku osobistego, w postaci
wydruku, zapisu na nos$niku elektronicznym lub wystane pocztg elektroniczna.

5. Przy korzystaniu z e-zrédet obowigzuje przestrzeganie prawa autorskiego oraz licencji
udzielonych Bibliotece Pt przez witascicieli oraz dostawcow tych zrédet. W szczegdlnosci:

a. dozwolone jest wykorzystanie e-zrodet do celdw naukowych Iub zwigzanych
z procesem ksztatcenia,

b. zabronione jest wykorzystywanie e-zrédet do celéw komercyjnych,

c. zabronione jest masowe pobieranie rekorddw z baz danych oraz tekstéw z serwisow
petnotekstowych,

d. zabronione jest uzywanie programow stuzacych do ciggtego i automatycznego
wyszukiwania zawartosci dostepnej w trybie online,

e. zabronione jest masowe tworzenie elektronicznych i drukowanych kopii rekordéw
z baz danych oraz tekstow z serwisdow petnotekstowych.

6. Niniejszy regulamin stosuje sie o ile licencja na uzytkowanie zrodta, bazy lub serwisu nie
stanowi inaczej.
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I1.3. Zasady korzystania z komputerow w Bibliotece PL

1.

10.

11.

12.

13.

Na wyznaczonych komputerach Biblioteka PL umozliwia:
a. dostep do ustug sieci Internet,
b. korzystanie z elektronicznych ustug biblioteki (np. naukowych zrédet informacji na
nosnikach elektronicznych),
c. korzystanie z aplikacji biurowych,

Zakres ustug i programow dostepnych na danym komputerze ustalany jest indywidualnie
dla danej lokalizacji i komputera.

Biblioteka Gtéwna umozliwia ponadto:
a. korzystanie ze skaneréw i nagrywarek,
b. dostep do sieci bezprzewodowej Eduroam.

Pracownicy wszystkich agend udostepniajagcych komputery uzytkownikom udzielajg
pomocy ogodlnej, natomiast szczegdtowg pomoc w korzystaniu z oferowanych zrodet
informacji mozna uzyska¢ w Oddziale Informacji Naukowej. Bibliotekarz nie uczy obstugi
programéw uzytkowych zainstalowanych na komputerach biblioteki.

Prawo do samodzielnego korzystania z komputeréw majg pracownicy, doktoranci
i studenci Pt. Osoby spoza Pt. mogq korzysta¢ z komputerow jedynie w celu wyszukiwania
w zrodtach elektronicznych zakupionych przez Pt (o ile ich licencje na to pozwalajq)
w pracowni Oddziatu Informacji Naukowej (OIN) lub w magazynach otwartych w punkcie
dyzuru pracownika OIN.

Czas pracy na komputerach moze by¢ limitowany.

Warunki korzystania:

a. posiadanie waznej karty bibliotecznej lub legitymacji elektronicznej,

b. praca w celach naukowych lub zwigzanych z procesem ksztatcenia,

c. przestrzeganie obowigzujacego prawa autorskiego oraz licencji udzielonych Bibliotece
Pt przez wiascicieli oraz dostawcow naukowych zrdodet informacji na nosnikach
elektronicznych,

d. zakaz wchodzenia na strony internetowe niezgodne z prawem, majace charakter
pornograficzny lub powszechnie uznane za obrazliwe,

e. zakaz wykorzystywania komputeréow do celdw rozrywkowych np. uruchamiania gier
komputerowych itp.,

f. zakaz instalacji nowego i zmiany parametrow konfiguracyjnych istniejacego
oprogramowania.

Korzystajacych z komputerdw obowigzuje okazanie karty bibliotecznej Iub legitymacji
elektronicznej osobie dyzurujacej.

Wyniki pracy nalezy zachowywac na biezaco na wtasnych nosnikach elektronicznych lub
w postaci wydrukéw (jesli ustuga jest dostepna w danej agendzie). Biblioteka nie ponosi
odpowiedzialnosci za usuniecie wynikdw pracy zapamietanych na dyskach twardych
komputerow. Zawartos¢ dyskow jest automatycznie czyszczona w czasie kazdego
resetowania i uruchamiania.

Komputery mogg by¢ monitorowane.

Nieprzestrzeganie niniejszego regulaminu powoduje natychmiastowe zamkniecie sesji
przez bibliotekarza oraz zakaz korzystania z komputerow w bibliotece na okres 14 dni.

W przypadku nagminnego tamania regulaminu uzytkownik moze otrzymac catkowity zakaz
korzystania z komputeréw w bibliotece.

Do niniejszych zapiséw regulaminu stosujg sie przepisy ,Regulaminu udostepniania
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zbioréw i ustug w Bibliotece Politechniki Lddzkiej” z innych czesci w punktach, ktére mogg
dotyczy¢ sposobu korzystania z komputerdéw i pomieszczen, w ktérych sie znajduja.
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I1.4. Zasady korzystania z Biblioteki Cyfrowej PL — eBiPoL

1.

Biblioteka Pt tworzy zasoby cyfrowe na podstawie wiasnych zbiorow drukowanych
Z poszanowaniem zapisow ustawy Prawo autorskie i prawa pokrewne,

. Zamieszczone w eBiPoL materiaty stanowig witasnos¢ intelektualng i podlegajg ochronie

z tytutu praw autorskich,

. Zasoby cyfrowe eBiPoL sg udostepniane w sieci Internet (http://ebipol.p.lodz.pl) w sposob

wolny lub ograniczony, zgodnie z zapisami w zawartych umowach autorskich,

. Zabronione jest tworzenie przez uzytkownikéw wtasnych baz o charakterze komercyjnym na

podstawie zasobdw Biblioteki Cyfrowej Pk,

. Wykorzystanie zasobdéw eBiPoL musi by¢ zgodne z zasadami prawa autorskiego, zwtaszcza

musi sie odbywac z poszanowaniem autorskich praw osobistych.
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I1.5. Zasady dzialania Centrum WIKAMP

1. Centrum WIKAMP jest czynne dla uzytkownikow:
e od poniedziatku do pigtku w godzinach 9.00 - 15.00,
e W soboty ,zjazdowe” w godzinach 9.00 - 15.00.
2. Wiecej informacji mozna znalez¢ na stronie internetowej http://edu.p.lodz.pl.
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I1.6. Regulamin Biblioteki Budownictwa i Architektury

1. Biblioteka Budownictwa i Architektury jest czynna:
« poniedziatek, wtorek, sroda w godz. 9.00 - 19.45
e czwartek, pigtek w godz. 9.00 - 15.30
« soboty, terminy zjazdéw studiow zaocznych Wydziatu Budownictwa, Architektury i
Inzynierii Srodowiska, w godz. 9.00 - 15.30

Czytelnie

2. Biblioteka Budownictwa i Architektury nie prowadzi dtugoterminowych wypozyczen,
udostepnia zbiory na miejscu w Czytelni.

Krotkoterminowe wypozyczenia ksiegozbioru

3. Dopuszcza sie krétkoterminowe wypozyczenia pojedynczych woluminéw ksigzek
i czasopism w celu wykonania odbitek kserograficznych dla potrzeb osobistych
(maksymalnie 3 wol. na 3 godz.).
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I1.7. Regulamin Biblioteki Chemicznej im. O. Achmatowicza

1. Biblioteka Chemiczna czynna jest:
e od poniedziatku do pigtku w godz. 9.00 - 19.45
e soboty, terminy zjazdow studiéw zaocznych Wydziatu Chemicznego,
w godz. 9.00 - 15.30 lub 10.00 - 17.00

Wypozyczalnia

2. Biblioteka nie prowadzi wypozyczen za kaucja.

3. Limity wypozyczen z Biblioteki Chemicznej:

Ogdlne limity
Kategorie uzytkownikow Liczba
Woluminy Dni .
przedtuzen
Pracownicy i Doktoranci Wydziatu 15 180 3
Studenci Wydziatu 3 30 0
Pozostali Pracownicy PL 3 30 0

4. Dopuszcza sie krétkoterminowe (maksymalnie na 2 godziny wyfacznie w sytuacji awarii
sprzetu kserograficznego) wypozyczenie pojedynczych woluminéw czasopism pracownikom
Wydziatu Chemicznego.

5. Czytelnicy moga wykonywacé odbitki kserograficzne na samoobstugowych kserografach
bedacych wtasnoscig Wydziatu lub firmy zewnetrznej.

Zasady korzystania z komputerow

6. W Bibliotece Chemicznej zasady korzystania z komputeréw okresla Wydziat Chemiczny.
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I1.8. Regulamin Biblioteki Biotechnologii i Nauk o Zywnosci

1. Biblioteka Biotechnologii i Nauk o Zywnosci czynna jest:
e od poniedziatku do pigtku w godz. 9.00 - 17.00
e soboty, terminy zjazdow studidw zaocznych Wydziatu Biotechnologii i Nauk
0 Zywnoéci, w godz. 9.00 - 15.30

Wypozyczalnia
2. Biblioteka nie prowadzi wypozyczen za kaucja.

3. Limity wypozyczeh z Biblioteki Biotechnologii i Nauk o Zywnosci:

Ogolne limity
Kategorie uzytkownikdéw _ _ Liczba
Woluminy Dni .
przediuzen
Pracownicy i Doktoranci Wydziatu 25 180 3
Studenci Wydziatu 16 30 0
Pozostali Pracownicy PL 3 30 0

4. Uzytkownik ma prawo do wypozyczenia tylko jednego egzemplarza jednego tytutu.

Czytelnie

5. Czytelnicy moga wykonywac odbitki kserograficzne na samoobstugowych kserografach
bedacych wtasnoscig Wydziatu lub firmy zewnetrznej.

6. Porzadek ogdlny:
e« w przypadku zagubienia klucza od szafki depozytowej, badz uszkodzenia zamka
z winy uzytkownika dziekanat Wydziatu Biotechnologii i Nauk o Zywnosci bedzie
pobierat optate.

7. Za rzeczy pozostawione w szafkach depozytowych biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci.
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I1.9. Regulamin Biblioteki Elektrotechniki

1. Biblioteka Elektrotechniki czynna jest:
e od poniedziatku do pigtku w godz. 9.00 - 17.00
e soboty, terminy zjazdéw studidow zaocznych Wydziatu Elektrotechniki, Elektroniki,
Informatyki i Automatyki, w godz. 9.00 - 15.30

Wypozyczalnia

2. Limity wypozyczen z Biblioteki Elektrotechniki:
Ogolne limity
Kategorie uzytkownikow _ _ Liczba

Woluminy Dni . .

przedtuzen
Pracownicy i Doktoranci Wydziatu 25 180 3
Studenci Wydziatu 16 30 0
Pozostali Pracownicy PL 3 30 0
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I1.10. Regulamin Biblioteki Mechaniki

1. Biblioteka Mechaniki czynna jest:
e Czytelnia: od poniedziatku do pigtku w godz. 9.00 - 17.00
e Wypozyczalnia:
od poniedziatku do pigtku w godz. 9.00 - 16.00
soboty, terminy zjazdow studidw zaocznych  Wydziatu  Mechanicznego,
w godz. 9.00 - 15.30

Wypozyczalnia

2. Limity wypozyczen z Biblioteki Mechaniki:

Ogolne limity
Kategorie uzytkownikow _ _ Liczba
Woluminy Dni .
przedtuzen
Pracownicy i Doktoranci Wydziatu 25 180 3
Studenci Wydziatu 3 30 0
Pozostali Pracownicy PL 3 30 0
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II.11. Regulamin Biblioteki Beletrystycznej

1.

10.

11.

12.

Biblioteka czynna jest:
e od poniedziatku do pigtku w godz. 12.00 - 15.00

Ze zbiorow Biblioteki Beletrystycznej mogg korzystaé wytgcznie:
a. pracownicy PL,
b. emerytowani pracownicy PL.

W celu zapisania sie do biblioteki nalezy przedtozy¢:
a. karte biblioteczng BPL lub w przypadku emerytéw swiadectwo pracy, poswiadczajace
odejscie na emeryture z Pt,
b. dowdd osobisty.

Po sprawdzeniu waznosci konta w bazie gtéwnej Biblioteki PL nastepuje zapisanie do
Biblioteki Beletrystycznej.

Po dokonaniu zapisu, karta biblioteczna BPL lub elektroniczna legitymacja pracownika
upowazniajg do wypozyczen w Bibliotece Beletrystycznej. Emerytom nieposiadajgcym
karty bibliotecznej BPL wydawana jest bezptatnie karta biblioteczna Biblioteki
Beletrystycznej.

Konto pracownika Pt wazne jest przez rok.

Przedtuzenia waznosci konta nalezy dokona¢ w kazdym roku przy pierwszej wizycie
w Bibliotece Beletrystycznej okazujac karte biblioteczng BPt, na podstawie ktorej
nastepuje weryfikacja waznosci konta bibliotecznego.

Konto emeryta wazne jest bezterminowo.

Liczba wypozyczonych ksigzek nie moze przekraczac¢ 4 wol.

Ksigzki wypozycza sie na okres jednego miesigca z mozliwoscig jednokrotnego
przedtuzania (pod warunkiem braku zapotrzebowania na wypozyczone ksigzki).

Bibliotekarz moze zmieni¢ liczbe wypozyczanych ksigzek i termin ich zwrotu
w zaleznosci od zapotrzebowania uzytkownikéw na dang ksigzke.

W przypadku rozwigzania stosunku stuzbowego czytelnik zobowigzany jest do
uregulowania swoich zobowigzan wobec Biblioteki Beletrystycznej.

Lé6dz, dnia 15 wrzesnia 2011 r.

Dyrektor
Biblioteki Politechniki Lodzkiej
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Zataczniki

Zatacznik nr 1

do Regulaminu udostepniania
zbioréw i ustug

w Bibliotece PL

Wysokosci optat pobieranych w Bibliotece PL

1.

N

Optata za:
e wystawienie nowej karty bibliotecznej wynosi 12,00 zt
« wystawienie duplikatu karty bibliotecznej wynosi 12,00 zt
e za wymiane zniszczonej karty bibliotecznej wynosi 12,00 zt

Minimalna kaucja za wypozyczong ksigzke dla czytelnika spoza Pt wynosi 50,00 zt

Opftata za przetrzymanie ksigzki:
o za kazdy rozpoczety dzien przetrzymania jednej ksigzki optata wynosi 0,05 zt
e« minimalna optata za przetrzymanie jednej ksigzki wynosi 1,00 zt
« maksymalna optata za przetrzymanie jednej ksigzki wynosi 50,00 zt

Za przetrzymanie ksigzek, o ktérych mowa w pkt I.3.3 Regulaminu
« za kazdg godzine opdznienia optata wynosi 0,30 zt
« maksymalna optata wynosi 50,00 zt

Wysoko$¢ optat za materialy sprowadzane =z zagranicy w ramach wypozyczen
miedzybibliotecznych uzalezniona jest od rodzaju sprowadzanych materiatdw i cennika
instytucji wypozyczajacej oraz biezacych kosztéw pocztowych i pobierana jest
w wysokosci ich nieprzekraczajgcej.

Zawarte w niniejszym regulaminie stawki zastepujg obowigzujace dotychczas.

Podane stawki opfat obowigzujg od dnia wprowadzenia niniejszego zataqcznika do
odwotania.

L6dz, dnia 15 wrzesnia 2011 r.

Dyrektor
Biblioteki Politechniki Lodzkiej
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Zatlacznik nr 2

do Regulaminu udostepniania
zbioréw i ustug

w Bibliotece PL

Zasady ustalania odptatnosci za ksiazki zagubione w Bibliotece PL

1. Naleznos¢ za ksigzke zagubiong ustala sie w sposdéb nastepujacy:
a. naleznosc¢ za ksigzke zakupiong do 1994 r. wigcznie wynosi minimum 50,00 zt.
b. naleznosc¢ za ksigzke zakupiong po 1994 r. (z wyjatkiem ostatnich trzech lat) wynosi:
wartos¢ inwentarzowa ksigzki x 2, min. 50,00 zi,
c. naleznos¢ za ksigzke zakupiong w ostatnich 3 latach wynosi: wartos¢ inwentarzowa
ksigzki x 3, min. 50,00 zt.

2. Uprawniony bibliotekarz ma prawo (w miejsce zapfaty) za ksigzke zagubiong, wskaza¢ do
odkupienia inng ksigzke (w cenie rédwnej wyliczonej naleznosci za ksigzke zagubiong).

3. Mozliwy jest zwrot ksigzki identycznej, jak zagubiona lub jej nowszego wydania.

4. Jedli naleznos¢ za zagubiong ksigzke przekracza kwote 150,00 zt, pracownik lub student
Pt, moze zwrdcic¢ sie do Dyrektora BPY. z pisemng prosba o roztozenie jej na raty, ptatne
w kolejnych miesigcach. W przypadku uzyskania zgody Dyrektora, czytelnik obowigzany
jest do ziozenia pisemnego zobowigzania do wptacania naleznych kwot w okreslonych
terminach. Pierwsza rata wynosi minimum 50% naleznosci.

5. Niniejsze zasady obowigzujg od dnia podpisania.

L6dz, dnia 15 wrzesnia 2011 r.

Dyrektor
Biblioteki Politechniki Lodzkiej
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Zatacznik nr 3

do Regulaminu udostepniania
zbioréw i ustug

w Bibliotece PL

CENNIK na odbitki kserograficzne wykonywane w pracowni kserograficznej
Biblioteki Gtownej PL

Odbitki na zamdwienie: Odbitki na zamdwienie:
o pracownikéw PL do e instytucji spoza PL,
celéow stuzbowych w ramach wypozyczen
Lp. Wyszczegdlnienie miedzybibliotecznych,

o studentow PL,
e pracownikéw Pt do
celéw pozastuzbowych

1. [ A4 jednostronne odbitka 0,15 z 0,35 z
czarno-biata
2. A3 jednostronne odbitka 0,30 zt 0,70 zt

czarno-biata

L6dz, dnia 15 wrzesnia 2011 r.

Dyrektor
Biblioteki Politechniki Lodzkiej
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Zatacznik nr 4

do Regulaminu udostepniania
zbioréw i ustug

w Bibliotece PL

CENNIK na odbitki kserograficzne wykonywane na kopiarkach samoobstugowych
w Bibliotece Gtéwnej PL

Lp. Wyszczegdlnienie Wszyscy Uzytkownicy
1. A 4 jednostronne odbitka czarno-biata 0,10 zt
2. A 3 jednostronne odbitka czarno-biata 0,20 zt

Lédz, dnia 15 wrzesnia 2011 r.

Dyrektor
Biblioteki Politechniki Lodzkiej
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Zatacznik nr 5

do Regulaminu udostepniania

zbioréw i ustug
w Bibliotece PL

CENNIK za ustugi biblioteczne i dokumentacyjne wykonywane z wykorzystaniem
systemow komputerowych w Bibliotece Giéwnej PL

Rodzaj ustugi

Uzytkownicy z PL

Uzytkownicy spoza PL

a. jedna strona wydruku z drukarki
laserowej

0,30 zt

0,30 zt

b. cena CD, DVD

zmienna, uzalezniona od ceny zakupu przez BPL

Lo6dz, dnia 15 wrzesnia 2011 r.

Dyrektor
Biblioteki Politechniki Lodzkiej
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Zatacznik nr 6

do Regulaminu udostepniania

zbioréw i ustug
w Bibliotece PL

CENNIK za ustugi introligatorskie wykonywane w introligatorni Biblioteki PL
wylacznie dla jednostek organizacyjnych PL

Lp. Rodzaj ustugi Cena
1. Oprawa formatu A4 25,00 zt
2. Oprawa formatu A4 skomplikowana 34,00 zt
3. Oprawa formatu B5 23,00 zt
4, Oprawa formatu B5 skomplikowana 33,00 zt
5. Oprawa formatu A3 35,00 zt
6. Oprawa formatu A3 skomplikowana 40,00 z
7. Ttoczenie napiséw - format A4 1 wiersz poziomy 0,40 zt
8. Tloczenie napiséw - format B5 1 wiersz pionowy 0,60 zt
9. Tloczenie napiséw - format A3 1 wiersz pionowy lub poziomy 0,60 zt
10. Oprawa FASTBIND - oktadka archiwizacyjna 3,50 zt
11. Oprawa FASTBIND - oktadka powlekana 5,00 zt
12. Inne ustugi introligatorskie wycena
biezaca

Lo6dz, dnia 15 wrzesnia 2011 r.

Dyrektor

Biblioteki Politechniki Lodzkiej
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